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1. Comment accéder à la saisie de notes ? 

Vous devez préalablement vous connecter à Scolinfo avec vos identifiants Scolinfo habituels.  

 

 

 
Cliquer sur le menu Saisie puis Notes. 
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2. Comment saisir des notes ? 

2.1. L’onglet liste des devoirs 

Cette page affiche l’ensemble des devoirs saisis pour la classe, matière et période sélectionnées. On peut y ajouter, 

modifier ou supprimer un devoir (sauf en configuration une moyenne par période) 

2.1.1. La saisie de notes par périodes 

 

 
Sélectionner la classe à évaluer. 

 

 
Sélectionnez la matière,  la période.  
 
Remarque : Si la période est grisée cela signifie que les périodes sont bloquées pour la classe dans le 
paramétrage des notes VB. Dans ce cas, il est impossible de choisir une autre période. 
 

 

 
Cliquer sur Nouveau Devoir pour créer une nouvelle série de notes. (cf. 3.2.1 Création d’un nouveau 
devoir) 
 

 
Cliquer sur ce lien pour Modifier le devoir. 

 
Cliquer sur ce lien pour Supprimer le devoir. 

 
Cette option rend la saisie de notes impossible pour la période. 
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2.1.2.  La saisie d’une moyenne par période 

 

 
Sélectionner la classe à évaluer. 

 

 
Sélectionnez la matière, la période.  
 
Remarque : Si la période est grisée cela signifie que les périodes sont bloquées pour la classe dans le 
paramétrage des notes VB. Dans ce cas, il est impossible de choisir une autre période. 
 

 

 
Cliquer sur Modifier pour saisir la moyenne des élèves pour la période sélectionnée. 
 
Remarque : L’ajout ou la suppression de devoir sont exclus dans cette configuration de saisie. 
 

 
Cette option rend la saisie de notes impossible pour la période. 

2.2.  La saisie des notes 

2.2.1. Création d’un nouveau devoir 

Cliquez sur le bouton Nouveau devoir pour accéder à la création d’un nouveau devoir.  

 

 

Renseigner l’intitulé, la date de saisie (par 
défaut la date du jour), le coefficient du devoir.  
 
Si les types de notes sont utilisés pour la classe, 
2 champs supplémentaires apparaissent. 
Sélectionner le type de note et indiquer son 
coefficient. 
 

 

 
Enregistrer la saisie. 
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2.2.2.  La saisie des notes 

 

 
Ce lien permet de modifier le détail du devoir. (cf. 3.2.1 Création d’un nouveau devoir) 

 

 
Saisir les notes. 
 
Remarques :  
 

- Si l’élève n’a pas de notes pour le devoir en cours, les valeurs autorisées sont indiquées sous le 
bouton Enregistrer. 

- Il est possible d’ajouter un « ! » devant la note afin qu’elle ne soit pas prise en compte dans le calcul 
de la moyenne. 

 

 

 
Permet de recalculer la moyenne de classe en cours de saisie. 
 

 
Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie. 
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2.3. L’onglet Tableau récapitulatif 

 

2.3.1. Accès 

 

 
Sélectionner la classe à évaluer. 

 

 
Sélectionnez la matière,  la période.  
 

Remarque : Si la période est grisée cela signifie que les périodes sont bloquées pour la classe dans le 
paramétrage des notes VB. Dans ce cas, il est impossible de choisir une autre période. 
 

 

 
Cliquer sur Tableau récapitulatif. 
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2.3.2. Le tableau récapitulatif 

 

 

Ensemble des notes saisies pour la classe, matière et période sélectionnées.  
 
Il est possible de modifier ces notes directement dans le tableau récapitulatif. 
 

 

 
Cliquer sur Imprimer pour éditer le tableau. 
Enregistrer ou ouvrir le pdf. (Le navigateur vous le propose automatiquement) 
 

 
 

Voici l’aperçu du pdf, cliquer sur l’icône  pour imprimer le document. 

 

 

 
Cliquer sur Enregistrer pour valider les modifications effectuées. 
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σ. Comment accéder à la saisie des 
appréciations ? 

Vous devez préalablement vous connecter à Scolinfo avec vos identifiants Scolinfo habituels.  

 

 
Cliquer sur le menu Saisie puis Appréciations. 
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τ. Comment saisir les appréciations ? 

 
 

 
Sélectionner la classe à évaluer. 

 

 
Sélectionner la matière, la période.  
 
Remarque : Si le choix de la période est inaccessible cela signifie que les périodes sont bloquées pour la 
classe dans le paramétrage des notes VB. Dans ce cas, il est impossible de choisir une autre période. 
 

 

 
Il s’agit du nombre de caractères et de lignes autorisés à la saisie. 
 
La césure se fait de manière automatique, saisissez l’appréciation au kilomètre. 

 

 
Saisir les appréciations pour chaque élève. 
 
Le nombre de colonne d’appréciations affiché dépend du paramétrage défini dans l’établissement.  
 

 
Enregistrer la saisie. 
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